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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 482/10/2023
Prezydenta Miasta Starogard Gdanski
z dnia 12 pazdziernika 2023 r.

Regulamin naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin naboru wnioskéw, zwany dalej ,Regulaminem”, stosuje sie do wnioskéw
o dofinansowanie, ztozonych w naborze ciggtym w ramach Programu Priorytetowego , Ciepte
Mieszkanie”, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.10.2023 roku.

3. Regulamin okresla sposob sktadania, rozpatrywania i rozliczania wnioskdw w ramach
Programu.

4. Warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewzieé¢ dla
0sOb zamierzajgcych skorzystaé z Programu, zwanych dalej ,Wnioskodawcg”, okresla
Program.

Rozdziat Il
Sktadanie wnioskow o dofinansowanie

§2

1. Nabodr wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu odbywa sie na podstawie ogtoszenia
o naborze, opublikowanego na stronie Urzedu Miasta Starogard Gdanski pod adresem
www.starogard.pl.

2. Whioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Starogard
Gdanski przy ul. Gdanskiej 6 w Starogardzie Gdanskim, dalej: BOK, w Wydziale Ochrony
Srodowiska Urzedu Miasta Starogard Gdanski przy ul. Zblewskiej 18 w Starogardzie
Gdariskim, dalej: WOS, albo do Urzedu Miasta Starogard Gdanski za pomoca $rodkéw
komunikacji elektronicznej na platformie ePUAP.

3. Whioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ na formularzu wtasciwym dla naboru w ramach
Programu, obowigzujgcym na dzien sktadania wniosku.

4. Obowigzujacy formularz wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami oraz instrukcjg jego
wypetniania stanowig odpowiednio zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu, ktére sg
dostepne w wersji elektronicznej na stronie Urzedu Miasta Starogard Gdanski pod adresem
www.starogard.pl, a takze w wersji papierowej w BOK oraz w WOS.
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5. Whniosek o dofinansowanie sktada sie w formie papierowej lub elektronicznej. W przypadku
zamiaru ztozenia wniosku w formie elektronicznej wymagane jest jego podpisanie
z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo profilu zaufanego.

6. Whniosek o dofinansowanie skfada sie w terminie do 13 paZdziernika danego roku
budzetowego w okresie obowigzywania Programu, ale nie pdzniej niz do 13.10.2025r.

7. Whniosek o dofinansowanie ztozony poza ogtoszonym terminem naboru pozostawia sie bez
rozpoznania, o czym Whnioskodawca jest informowany w formie pisemne;.

8. Whnioskodawca moze wycofac¢ ztozony wniosek o dofinansowanie do momentu zawarcia

umowy o dofinansowanie. Pismo o wycofanie wniosku, podpisane przez Wnioskodawce,

nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub elektronicznej. W przypadku zamiaru ztozenia pisma

o wycofanie wniosku w formie elektronicznej wymagane jest jego podpisanie przez

Whioskodawce z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo profilu

zaufanego i przestanie do Urzedu Miasta Starogard Gdanski za pomocg Srodkéw komunikacji

elektronicznej na platformie ePUAP.

Korespondencja w sprawie dofinansowania w ramach Programu przekazywana jest

Whnioskodawcy poprzez skrzynke ePUAP lub na podany we wniosku o dofinansowanie adres

korespondencyijny.

10. Nabor wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu moze zostaé zamkniety przed datg
wskazang w ust. 6 w przypadku wyczerpania puli srodkéw przewidzianych na realizacje
Programu.

e

Rozdziat Il
Rozpatrywanie wnioskow o dofinansowanie

§3
1. Rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie nastepuje nie pdzniej niz w ciggu 21 dni
kalendarzowych od daty wptywu kompletnego i prawidiowo wypetnionego wniosku do
Urzedu Miasta Starogard Gdanski.
2. Etapy rozpatrywania wniosku o dofinansowanie:
1) zarejestrowanie wniosku;
2) ocena wniosku wedtug warunkéw okreslonych w Programie;
3) uzupetnienie przez Whnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentéw,
wymaganych na etapie oceny wniosku wedtug warunkéw okre$lonych w Programie
(jezeli dotyczy);
4) ponowna ocena wniosku wedtug warunkow okreslonych w Programie (jezeli
dotyczy);
5) podpisanie umowy o dofinansowanie lub odrzucenie wniosku.

3. Wezwanie Wnioskodawcy przez Gmine Miejskg Starogard Gdanski do uzupetnienia
brakujacych informacji i/lub dokumentéw albo ztozenia wyjasnien moze wydtuzyé termin
rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, o czas wykonania tych czynnosci.
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4. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie przewiduje sie
mozliwos¢ kontaktu pracownika Urzedu Miasta Starogard Gdanski z Wnioskodawcy za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

5. W nadzwyczajnych sytuacjach Gmina Miejska Starogard Gdanski moze wydtuzy¢ termin na
rozpatrzenie wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, po uprzednim pisemnym poinformowaniu
whioskodawcy o tym fakcie, wskazujgc nowy termin rozpatrzenia wniosku oraz podajac
przyczyne wydtuzenia terminu.

Rozdziat IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedtug warunkéw okreslonych w Programie

§4

1. Ocena wniosku o dofinansowanie dokonywana jest zgodnie z warunkami okreslonymi
w Programie (zatgcznik nr 6).

2. Ocena wniosku o dofinansowanie na podstawie warunkéw okreslonych w Programie ma
postac ,0-1”, tzn. , TAK-NIE”.

3. W ramach oceny wniosku o dofinansowanie mozliwe jest jednokrotne wezwanie
Whnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny wniosku, albo ztozenia wyjasnien.

4. Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 3, kierowane jest do Wnioskodawcy przez Gmine Miejska
Starogard Gdanski w formie pisemnej, zgodnie z zapisami § 2 ust. 9.

5. Whnioskodawca obowigzany jest, w terminie 7 dni kalendarzowych, liczonych od nastepnego
dnia po dniu dostarczenia do Wnioskodawcy, na skrzynke ePUAP lub listownie, wezwania, o
ktérym mowa w ust. 3, do ztozenia korekty wniosku o dofinansowanie, uzupetnienia
brakujgcych informacji i/lub dokumentéw lub ztozenia wyjasnien.

6. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢
wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 5. Prosba o wydtuzenie terminu musi by¢ ztozona
w formie pisemnej do Urzedu Miasta Starogard Gdanski przed uptywem tego terminu.

7. Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji albo ztozeniu wyjasnien przez
Whioskodawce nastepuje ponowna ocena jego wniosku o dofinansowanie.

§5

Odrzucenie wniosku o dofinansowanie

1. Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

1) niespetniony jest ktdrykolwiek z warunkdw okreslonych w Programie;

2) Whnioskodawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w § 4 ust. 3, w wyznaczonym
terminie nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu informac;ji i/lub dokumentow, lub nie
ztozyt wyjasnien i nie ubiegat sie o wydtuzenie tego terminu przed jego uptywem;

3) Whnioskodawca zareagowat na wezwanie i ztozyt wyjasnienia niepozwalajgce na
jednoznaczne stwierdzenie, ze kryteria oceny wniosku o dofinansowanie, okreslone
w Programie, zostaty spetnione.
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2. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie
Whioskodawca informowany jest w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, zgodnie
z zapisami § 2 ust. 9.

3. W przypadku odrzucenia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca moze jednokrotnie
zwroci¢ sie do Gminy Miejskiej Starogard Gdanski o ponowne rozpatrzenie wniosku.
Wymaga sie, aby prosba o ponowne rozpatrzenie wniosku miata forme pisemng. W pismie
dotyczagcym ponownego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie Whnioskodawca
obowigzany jest wskaza¢ warunki, z oceng ktdrych sie nie zgadza, uzasadniajgc swoje
stanowisko. Pismo o ponowne rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie nalezy ztozy¢
w terminie 14 dni kalendarzowych, liczonych od nastepnego dnia po dniu odebrania przez
Whioskodawce informacji o odrzuceniu wniosku. Nieuzasadnienie swojego stanowiska lub
brak wskazania warunkéw podlegajgcych ponownej ocenie powoduje pozostawienie pisma
bez rozpoznania.

4. Gmina Miejska Starogard Gdanski rozpatruje pismo Wnioskodawcy o ponowne rozpatrzenie
wniosku o dofinansowanie w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wptywu pisma do
Urzedu Miasta Starogard Gdanski. O wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku
o dofinansowanie Wnioskodawca informowany jest w formie pisemnej, zgodnie z zapisami
§ 2 ust. 9. Stanowisko Gminy Miejskiej Starogard Gdanski, przedstawione w odpowiedzi na
pismo Wnioskodawcy o ponowne rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie, jest ostateczne.
Kolejne pisma Whnioskodawcy o ponowne rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie
pozostawia sie bez rozpoznania.

5. W przypadku spraw skomplikowanych, wymagajgcych zasiegniecia dodatkowych opinii,
termin rozpatrzenia pisma Whnioskodawcy o ponowne rozpatrzenie wniosku
o dofinansowanie moze ulec wydtuzeniu.

6. Odrzucenie wniosku o dofinansowanie nie stanowi przeszkody do ubiegania sie
o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach tego samego naboru na podstawie nowego
whniosku.

Rozdziat V
Dofinansowanie

§6

Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania podejmowana jest przez Gmine Miejskg Starogard
Gdanski dla wnioskdéw o dofinansowanie, ktore zostaty ocenione pozytywnie.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktdre zostaty ocenione
pozytywnie, mozliwa jest w przypadku wyczerpania puli sSrodkow finansowych, przyznanych
Gminie Miejskiej Starogard Gdanski na realizacje Programu przez Wojewoddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarsku.
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§7
Zawarcie umowy o dofinansowanie
1. W przypadku podjecia decyzji o udzieleniu dofinansowania Gmina Miejska Starogard

Gdanski przygotowuje umowe o dofinansowanie przedsiewziecia zgodnie z przyjetym
wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu i powiadamia
Whioskodawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

2. Umowa o dofinansowanie powinna zosta¢ zawarta w terminie 7 dni kalendarzowych,
liczonych od dnia skutecznego poinformowania Wnioskodawcy przez Gmine Miejska
Starogard Gdanski o terminie i miejscu podpisania umowy.

3. W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 2, za zgodg Gminy Miejskiej
Starogard Gdanski, moze zostaé wydtuzony o maksymalnie 14 dni, w szczegélnosci, jesli brak
mozliwosci podpisania umowy w terminie okreslonym w ust. 2 wynikat bedzie z przyczyn
obiektywnych, niezaleznych i niezawinionych przez Wnioskodawce oraz takich, ktére nie
mogty by¢ przewidziane na etapie pierwotnego ustalania terminu, np. zmian w przepisach
powszechnie obowigzujacych.

4. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podpisat umowy o dofinansowanie w terminie,
o ktérym mowa w ust. 2 i termin ten nie zostat wydtuzony zgodnie z brzmieniem ust. 3,
Gmina Miejska Starogard Gdanski wezwie Wnioskodawce do zawarcia umowy
o dofinansowanie lub dostarczenia Gminie oswiadczenia o rezygnacji z zawarcia umowy
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Niewykonanie przez
Whnioskodawce obowigzku w terminie wynikajagcym z wezwania, o ktérym mowa wyzej,
zostanie uznane za rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie i bedzie rownoznaczne
z o$wiadczeniem Whnioskodawcy o odstgpieniu od zawarcia umowy oraz spowoduje
odrzucenie wniosku o dofinansowanie.

§8
Whiosek o ptatnosé

1. Whioski o ptatno$é nalezy sktada¢ do Gminy Miejskiej Starogard Gdariski w BOK lub w WOS
albo za pomoca srodkdw komunikacji elektronicznej na platformie ePUAP.

2. Whioski o ptatnos¢ nalezy sktadac na formularzu wiasciwym dla naboru w ramach Programu,
obowigzujgcym na dzien sktadania wniosku.

3. Obowigzujacy formularz wniosku o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami oraz instrukcjg jego
wypetniania stanowig zataczniki nr 4 i 5 do niniejszego Regulaminu, ktdre sg dostepne
w wersji elektronicznej na stronie Urzedu Miasta Starogard Gdanski pod adresem
www.starogard.pl, a takze w wersji papierowej w BOK oraz w WOS.

4. Whniosek o ptatnos¢ sktada sie w formie papierowej lub elektronicznej. W przypadku zamiaru
ztozenia wniosku o pfatnos¢ w formie elektronicznej wymagane jest jego podpisanie
z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo profilu zaufanego.

5. Whniosek o ptatnos¢ sktada sie w terminie do 6 listopada roku budzetowego, w ktorym
zawarto umowe o dofinansowanie z danym Whnioskodawcg, ale nie pdzniej niz do
6.11.2025r.
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6. Whniosek o ptatnosc ztozony przed datg zawarcia umowy o dofinansowanie lub po terminie
okreslonym w ust. 5 podlega odrzuceniu, o czym Whnioskodawca jest informowany w formie
pisemnej.

7. Whnioskodawca moze ztozy¢ wytgcznie jeden wniosek o ptatno$é w ramach Programu, po
zakonczeniu catego zakresu przedsiewziecia, okreslonego we wniosku o dofinansowanie.

§9

Wyptata dofinansowania

1. Dotacja wyptacana jest przez Gmine Miejskg Starogard Gdanski na podstawie ztozonego
przez Wnioskodawce kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatnosc.

2. Dofinansowanie wyptacane jest w formie przelewu na numer rachunku bankowego
wskazany przez Wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie, ktéry zawarto w umowie
o dofinansowanie.

3. Woyptata dofinansowania na rzecz Wnioskodawcy nastgpi w ciggu 7 dni roboczych od
otrzymania $rodkéw na realizacje Programu z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarisku.

Rozdziat VI
Podstawa prawna udzielenia dofinansowania

§10

Dofinansowanie w ramach Programu udzielane jest na podstawie:

1) zasad Programu, zamieszczonych na stronie Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdarsku pod adresem: www.wfos.gdansk.pl/cieple-mieszkanie/;

2) umowy o dofinansowanie nr WFOS/D/CM/85/2023, zawartej w dniu 4 stycznia 2023 r.
pomiedzy Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarsku
a Gming Miejska Starogard Gdanski ;

3) umowy o dofinansowanie, zawartej pomiedzy Gming Miejskg Starogard Gdanski
a Wnioskodawca.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§11
Wszelkie watpliwosci odnoszgce sie do interpretacji postanowie Regulaminu rozstrzyga Gmina
Miejska Starogard Gdaniski.

§12
Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:
1) akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim
wymienionych;
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2) akceptacje mozliwosci przeprowadzenia, w trakcie realizacji przedsiewziecia, a takze
w okresie trwatosci przedsiewziecia ustalonym w Programie, kontroli w lokalu mieszkalnym
objetym przedsiewzieciem oraz dokumentéw zwigzanych z dofinansowaniem, przez
przedstawicieli Gminy Miejskiej Starogard Gdanski (Gminy), Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie (NFOSIGW), Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarsku (WFOSIGW) lub osoby/podmioty
wskazane przez Gmine/NFOSiGW/WFOSiGW.

§13

1. Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Gminy Miejskiej Starogard
Gdanski o kazdej zmianie jego danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego
doreczenia korespondencji przestanej przez Gmine na dotychczas znany Gminie adres
Whioskodawcy.

2. Zmiana danych adresowych, o ktérej mowa w ust. 1, powinna nastgpic¢ poprzez przekazanie
Gminie Miejskiej Starogard Gdanski informacji w tym zakresie w formie pisemnej. Zmiana ta
nie wymaga od Wnioskodawcy ztozenia korekty wniosku o dofinansowanie.

3. Gmina Miejska Starogard Gdanski, w uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie mozliwos¢
zmiany postanowien niniejszego Regulaminu oraz tresci zatgcznikdw do Regulaminu,
szczegblnie w przypadku zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub zasad
Programu.

4. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem wnioskdw w oparciu o niniejszy
Regulamin rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny wtasciwy dla siedziby Gminy Miejskiej
Starogard Gdanski.

Zataczniki do Regulaminu:
— zafacznik nr 1 — Wzér wniosku o dofinansowanie,
— zatacznik nr 2 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie,
— zatacznik nr 3 — Wzdér umowy o dofinansowanie,
— zafacznik nr 4 — Wzér wniosku o ptatnosé,
— zatacznik nr 5 — Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc.




