Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 607/12/2022
Prezydenta Miasta Starogard Gdanski
z dnia 28 grudnia 2022 .

Ogloszenie Nr RWOP 524.8.2022
Prezydenta Miasta Starogard Gdanski z dnia 28 grudnia 2022
w sprawie ogloszenia i przyjecia szczegolowych warunkow otwartego konkursu ofert
w zakresie dzialalno$ci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotow wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i o0 wolontariacie oraz
dzialalno$ci wspomagajacej rozwoj wspolnot i spotecznosci lokalnych na rok 2023

1. Forma i podstawa prawna konkursu:

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz.
1327 z pozn. zm.), Uchwata Nr L1/617/2022 Rady Miasta Starogard Gdanski z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w
sprawie ,,Programu wspolpracy Gminy Miejskiej Starogard Gdanski z organizacjami pozarzadowymi i
podmiotami, o ktérych mowa w ustawie o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2023”.

2. Rodzaj zadan oraz wysokos$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na ich realizacj¢ w formie wsparcia:

na realizacj¢ zadan publicznych w ramach niniejszego konkursu w 2023 roku przeznacza si¢ kwote
30 000,- zt.

Szczegolowy podzial zadan i $rodkow w ramach niniejszego konkursu przedstawia si¢ nastepujaco:

1. wsparcie informacyjne, szkoleniowe, techniczne i finansowe oddolnych inicjatyw mieszkancéw poprzez
zlecenie organizacji lokalnego konkursu grantowego dla organizacji pozarzadowych i grup nieformalnych —
30 000,- zt.

3. Termin realizacji zadania:
od 1 lutego 2023 r. do 31 grudnia 2023 .

4. ZaKkres zadan oraz wysoko$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na ich realizacje w formie wsparcia w 2022
I.:

wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan w zakresie dziatalno$ci na rzecz organizacji
pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz dziatalno$ci wspomagajacej rozwo6j wspdlnot 1 spotecznosci
lokalnych oraz dzialalno$ci wspomagajacej rozwoj wspdlnot i spotecznosci lokalnych wynosita 30 000 zt
Wykaz zadan zrealizowanych w roku poprzednim w ramach otwartego konkursu ofert, jest umieszczony na
stronie bip.starogard.pl w zaktadce ,,Organizacje pozarzadowe”.

5. Miejsce, w ktérym mozna zapoznac¢ si¢ z warunkami konkursu:

ogloszenie o konkursie umieszczone jest na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta, www.starogard.pl, bip.starogard.pl
i Witkac.pl. Informacji w sprawie konkursu udziela pracownicy urzgdu: Ewa radkowska — Duda, Sylwia
Ossowska — tel. 58 530 6134, rwzop@um.starogard.pl

6. Rozpatrzeniu podlega pierwsza wersja oferty.
7. Ofertg nalezy sporzadzi¢ za posrednictwem serwisu Witkac.pl do dnia 19 stycznia 2023 r. godz. 15.00.

8. Potwierdzenie zlozenia oferty lub wydrukowang oferte zawierajacg sume kontrolng zgodng z sumg wskazang w
serwisie Witkac.pl, w wersji papierowej nalezy ztozy¢ do dnia 23 stycznia 2023 r., do godz. 15.00 do siedziby
Urzedu Miasta Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6, po uprzednim podpisaniu przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta lub ustanowionego pelomocnika, zgodnie z zapisami
wynikajacymi z dokumentu okreslajgcego osobowos¢ prawna.

9. Wymagane zalaczniki nalezy ztozy¢ za posrednictwem serwisu Witkac.pl w terminie jak dla sktadania oferty lub



10.

11.

12.

13.

14.

15.

w wersji papierowej w terminie jak dla sktadania wersji papierowej w godzinach pracy Urz¢du Miasta Starogard
Gdanski, ul. Gdanska 6.

W przypadku braku wskazania we wiasciwym rejestrze os6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli
wraz z potwierdzeniem ztozenia oferty nalezy ztozy¢ odpowiednie pelnomocnictwo.

Zalaczniki do skladanej oferty:

1) w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sagdowym — potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem kopia aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny
dokument potwierdzajacy osobowos¢ prawng oferenta,

2) kopia statutu organizacji potwierdzona za zgodnos$¢ kopii z oryginatem,

3) pelnomocnictwo do reprezentowania i sktadania o§wiadczen woli w przypadku braku wskazania we
wlasciwym rejestrze 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli.

Termin oceny formalnej i merytorycznej:
do 21 dni kalendarzowych od dnia ztozenia oferty.
Warunki rozpatrzenia ofert:

oferty zostang zaopiniowane przez Komisje Konkursowg powolang zarzadzeniem Prezydenta Miasta Starogard
Gdanski.

Prezydent Miasta Starogard Gdanski, w drodze zarzadzenia, nie pdzniej niz 14 dni od dnia otrzymania protokotu
z posiedzenia Komisji Konkursowej, dokona rozstrzygniecia konkursu.

Warunki realizacji zadania:

Przedmiotem zadania jest wytonienie operatora projektu, ktéry przeprowadzi konkurs grantowy obejmujacy

nastepujace dziatania:

1) przygotowanie i organizacje przynajmniej jednego lokalnego konkursu grantowego dla organizacji
pozarzadowych i podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz grup nieformalnych, z wydzielona pula srodkéw na projekty
mlodziezowe (realizowane przez mtodziez),

2) organizacja minimum jednego spotkania dla realizatoréw projektéw z terenu miasta Starogard Gdanski,

3) opracowanie dokumentacji konkursowej, w tym:

- regulaminu konkursu wraz z procedurg monitoringu,

- regulaminu wyboru cztonkoéw 1 prac komisji konkursowej oceniajacej ztozone oferty, z zastrzezeniem, ze
w pracach komisji ma bra¢ udziat co najmniej jeden przedstawiciel Prezydenta Miasta Starogard Gdanski,

- wzoru oferty, umowy oraz sprawozdania z realizacji projektow (zaleca si¢ opracowanie uproszczonego
wzoru oferty i sprawozdania, jednakze mozliwe jest zastosowanie wzoréw zgodnych z rozporzadzeniem
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j),

4) nabor i ocena zlozonych wnioskdéw, w tym powotanie komisji konkursowej z udzialem minimum jednej
osoby — przedstawiciela Mtodziezowej Rady Miasta oraz minimum jednej osoby — przedstawiciela
Prezydenta Miasta.

5) przyznanie dofinansowania najlepszym projektom i podpisaniec umoéw z ich realizatorami, zaklada si¢
realizacje minimum 12 projektéw o wartosci od 500,00 do 2 000,00 zlotych

6) przekazanie dotacji na realizacj¢ projektéw (realizator projektu w ramach mikrodotacji musi zapewnié co
najmniej 20% wktad wlasny (finansowy lub osobowy)),

7) monitoring merytoryczno — finansowy realizacji dofinansowanych projektow,

8) rozliczenie realizatoréw dofinansowanych projektow,

9) prowadzenie punktu informacyjno — doradczego dla organizacji pozarzadowych i grup nieformalnych, ktore
biorg udzial lub zamierzaja wzia¢ w konkursie na mikrodotacje,

10) promocja konkursu na kazdym etapie jego realizacji, w tym promocja mikrodotacji — prowadzenie strony
internetowej projektu,

Operatorem w konkursie na mikrodotacje moze by¢ organizacja pozarzadowa, ktorej dziatalno$¢ statutowa jest

zgodna z zatozeniem konkursu.

Finansowanie zadania:



16.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Dotacja bgdzie udzielona na podstawie umowy.
W ramach kosztow zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbg¢dne w celu jego realizacji. W
ramach kosztéw zadania pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane. Wydatki w ramach kosztow
kwalifikowanych mozna ponosi¢ od dnia podpisania umowy.
Koszty kwalifikowane to niezbe¢dne, zaplanowane w budzecie wydatki powstale i poniesione przez
organizacje pozarzagdowa w trakcie realizacji zadan, zapisane w jej ksiggach zgodnie z zasadami
ksiggowosci (mozliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania i poparte dokumentami — umowami,
fakturami, itp.).

Koszty kwalifikowane, ktore moga zosta¢ pokryte z dotacji w 2023 r.:

a) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania,

b) koszty zwigzane z obstuga i administracja realizowanego zadania,

¢) koszty publikacji i promocji,

d) koszty wktadu osobowego,

e) koszty zakupionego do celow realizacji zadania wyposazenia, ktore nie moga przekroczy¢ 20%

wysokosci wnioskowanej dotacji.
Srodki z dotacji nie moga by¢ wydatkowane na:
a) wsparcie zadan, ktore s3 juz dofinansowywane z budzetu Gminy,
b) pokrycie straty finansowej wynikajacej z przedsiewzig¢ realizowanych przez organizacje pozarzadowe,
¢) refundacje kosztoéw poniesionych przez organizacje pozarzadowe,
d) budowe, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntow,
e) dzialalnos¢ gospodarcza,
f) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,
g) udzielanie pomocy finansowej na dziatalnos¢ polityczng i religijng,
h) premie, stypendia,
i) kary regulaminowe.
Koszty obstugi, administracji i promocji projektu nie moga przekroczy¢ 20% warto$ci zadania. Operator
przeznacza na mikrodotacje kwotg nie mniejsza niz 24 000,00 zi.
Organizacje pozarzadowe, ktére nie uzyskajg dotacji we wnioskowanej kwocie, zobowigzane sg ztozy¢
poprawnie stworzone, zaktualizowane elementy oferty poprzez system Witkac.pl oraz w wersji
papierowej, ktore beda podstawg zawarcia umowy na realizacj¢ zadania. Niezlozenie tych dokumentéw
lub zlozenie po wyznaczonym terminie bedzie réwnoznaczne z rezygnacja z przyznanej dotacji.
Zaktualizowane elementy oferty winny zawiera¢ takie elementy jak zaktualizowany harmonogram oraz
kosztorys uwzgledniajacy koszty wskazane do dofinansowania. Warunkiem zawarcia umowy jest
utrzymanie procentowego wkladu wlasnego.
Minimalny wkiad wlasny organizacji pozarzadowej wynosi 20% wartosci dotacji. Wklad ten moze by¢
finansowy 1/lub osobowy.
Przez wktad finansowy nalezy rozumiec:
- $rodki finansowe wiasne ($rodki pozyskane ze sktadek, darowizn badz $rodki wypracowane przez
organizacje pozarzadowa, ktore zostaty przeznaczone na realizacje danego zadania),
- $rodki finansowe z innych Zrédet publicznych (srodki pozyskane z innych instytucji publicznych np.:
ministerstwa, starostwa, itp.),
- pozostate (Srodki pozyskane z innych, niepublicznych zrodet, np. fundacji).
Przez wktad wlasny osobowy nalezy rozumiec:
a) prace wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, ich kartami pracy lub
oswiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan (zgodnie z zapisami art. 44 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie);
b) prace czlonkdéw organizacji pozarzagdowych udokumentowang o$wiadczeniami o byciu cztonkiem
organizacji oraz o wykonaniu powierzonych zadan.

10) Organizacje pozarzadowe, ktére nie uzyskaja dotacji we wnioskowanej kwocie, zobowigzane sa zlozy¢

poprawnie stworzone, zaktualizowane elementy oferty poprzez system Witkac.pl oraz w wersji
papierowej, ktore beda podstawg zawarcia umowy na realizacje zadania. NiezloZenie tych dokumentéw
lub zlozenie po wyznaczonym terminie bedzie réwnoznaczne z rezygnacja z przyznanej dotacji.
Zaktualizowane elementy oferty winny zawiera¢ takie elementy jak zaktualizowany harmonogram oraz
kosztorys uwzgledniajacy koszty wskazane do dofinansowania. Warunkiem zawarcia umowy jest
utrzymanie procentowego wkladu wlasnego.

11) W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci, o jakg organizacja pozarzadowa wnioskowala,

ztozona oferta jest wigzaca

Oceny formalnej ofert zlozonych w konkursie dokonuje Pelomocnik Prezydenta ds Organizacji
Pozarzadowych, Dzieci i Mlodziezy na podstawie karty oceny formalne;j:



TA
Kryteria formalne K/N
IE

1 oferta zostala ztozona za posrednictwem elektronicznego generatora ofert witkac.pl w terminie
okreslonym w szczegotowych warunkach otwartego konkursu

2 | poswiadczenie zlozenia oferty zostalo ztozone w terminie i miejscu okreslonym w szczegétowych
warunkach konkursu

3 | poswiadczenie ztozenia oferty zawiera sume kontrolng zgodna z wersja elektroniczng oferty zlozonej
w generatorze,

1) Pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng sktadanych ofert zobligowany jest w dniu oceny oferty i
stwierdzeniu brakow formalnych do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie oferenta poprzez system
Witkac.pl.

2) Oferent moze uzupetnic braki formalne oferty wynikajace z niespetnienia kryteriow formalnych najp6zniej
w ciggu 3 dni roboczych od dnia powiadomienia wystanego w systemie Witkac.pl.

3) W przypadku, gdy oferent nie skorzysta w przewidzianym terminie z prawa uzupelnienia brakow
formalnych, oferta nie jest poddawana dalszej ocenie.

4) Wylacznie oferty spetniajace wszystkie kryteria formalne kierowane sa do komisji konkursowej opiniujacej
pod wzgledem merytorycznym.

17. Ocena merytoryczna

Kryterium oceny merytorycznej Punktacja
Od - do
Analiza i ocena realizacji zadania publicznego realizowanego w 2021 lub 2022 r. 0-5
(rzetelno$¢, terminowosS¢ 1 sposob realizacji zadania)
Celowo$¢ realizacji zadania 0-15
2.1 | Czy potrzeba realizacji zadania zostata w pelni uzasadniona (na jakie potrzeby
mieszkancow odpowiada projekt, czy zostaly one zdiagnozowane i na jakiej 0-10
podstawie- dokumenty wymienione w § 5 programu wspoélpracy lub badania
wlasne)
2.2 | Okreslenie grup adresatow zadania (charakterystyka odbiorcow, liczba, sposdb 0-5
pozyskania uczestnikow, czy sa adekwatne w powigzaniu z celami zadania)
Mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta 0-10
3.1 Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan o zblizonym charakterze (w latach
2021-2022, nazwa organu administracji publicznej, z ktérym realizowane byto 0-5
zadanie)
3.2 | Zasoby kadrowe- kwalifikacje 1 doswiadczenie osob zaangazowanych w 0-5
realizacj¢ zadania
4. | Opis planowanych dzialan- ich spéjnosé z celami 0-5
5. ' Budzet zadania 0-13
5.1 | Kalkulacja kosztoéw realizacji zadania publicznego (realno$é, przejrzystosc,
szczegotowosce, spojnos¢ kosztorysu z opisem i harmonogramem, uzasadnienie i 0-5
realnos$¢ kosztéw - poprawnos¢ ich wyliczen)
5.2 | Udziat wkladu wtasnego osobowego:
0 pkt —od 0 do 10 %
1 pkt—od 11 do 29% 0-4
2 pkt — od 30% do 49%
3 pkt —od 50% do 69%
4 pkt — ponad 70%
5.3 | Udziat wktadu finansowego w catkowitym koszcie zadania:
0 pkt —od 0 do 10 % 0-4
1 pkt—od 11 do 29%




2 pkt — od 30% do 49%
3 pkt —od 50% do 69%
4 pkt — ponad 70%

6.

Indywidualna ocena oferty przez czlonka komisji 0-5

7.

Liczba punktéow ogétem

Zasady oceny merytorycznej
Dofinansowanie moze otrzymac¢ oferta, ktora uzyskata wigcej niz 25 punktow

Koncowa punktacja oferty to $rednia z ocen poszczego6lnych cztonkow Komisji Konkursowe;.

18. Sposob informowania o wynikach konkursu:

19.

20.

wykaz zleconych zadan i kwot przyznanych dotacji na realizacj¢ tych zadan, zostanie opublikowany w terminie
30 dni od dnia zakonczenia postepowania konkursowego na bip.starogard.pl.

Warunki realizacji zadan — istotne postanowienia dotyczace umowy i jej tresci:

D
2)
3)

4)

5)

6)

Realizacja zadan powinna miesci¢ si¢ w terminie od dnia 1 lutego 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.
Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi do budzetu Gminy.

Organizacje pozarzagdowe sg zobowigzane do poinformowania w formie pisemnej o istotnych zmianach
dotyczacych: terminu realizacji zadania, harmonogramu, kosztorysu realizacji zadania, niezwtocznie po
nabyciu wiedzy w tym zakresie. Kazda z istotnych zmian bedzie wymagata wprowadzenia zmian do
umowy.

Kazdorazowo w umowie o realizacj¢ zadania okreslony zostanie procent, o jaki mozna zwiekszy¢ pozycje
kosztorysu finansowana z dotacji, bez koniecznosci zawierania aneksu.

Przy wydatkowaniu s$rodkéw pochodzacych z budzetu Gminy Miejskiej organizacja pozarzgdowa
zobowigzana jest stosowaé zasady réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz
odpowiedniego wydatkowania srodkow co do ich charakteru i wysokosci.

W przypadku gdy platnos¢ za ustugi lub faktury, ktore zostaja optacone w ramach realizacji zadania,
przypada w dniu wolnym od pracy, za wilasciwe uznaje si¢ dokonanie ptatnosci w pierwszym dniu
roboczym nastgpujacym po dniu wolnym.

Zastrzezenia oglaszajacego.

)
2)

3)

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu, wydtuzenia terminu sktadania ofert,
czy terminu rozstrzygnigcia, bez podania przyczyny.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich srodkéw przewidzianych
w ogloszeniu o konkursie.

Dwie lub wiecej organizacji pozarzgdowych dziatajacych wspdlnie moga ztozy¢ oferte wspolna.



